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PROCEDIMIENTO Y CALENDARIO PARA LA EVALUACION DE LA ADECUACION
DELA

BIBLIOGRAFIA BASICA DE GRADO

Bibliografia basica que se utilizara en el curso 2024-25

Como complemento a los acuerdos del Consejo de Gobierno sobre la supervision de la adecuacion de
los materiales didacticos obligatorios, se desarrolla el presente procedimiento y calendario de la
bibliografia basica de grado para su aplicacién en las asignaturas del curso 2024-2025.

Tal como vienen haciendo las comisiones coordinadoras de las titulaciones, es necesario seguir re-
cogiendo, de forma sistematica, los procesos de seguimiento e implantacidn del titulo. Para el caso
de la bibliografia basica de los grados, es imprescindible recabar los informes que se van generando en
los distintos momentos del proceso de evaluacion y autorizacién. Los coordinadores archivaran estos
documentos en las carpetas del SIT (Sistema de Informacion de Titulaciones) preparadas para tal
efecto.

ASIGNATURAS DE GRADO. BIBLIOGRAFIA BASICA

Como bibliografia basica de cada asignatura se contemplan todas las opciones que el equipo docente
considere apropiadas. Desde la Unidad Técnica de Material Didactico del IUED (en adelante MADI) se
revisan ediciones impresas o en formato digital, tanto de libros como de manuales, siempre y cuando
se trate de bibliografia basica de la asignatura.

En el caso de que la asignatura no imparta sus contenidos con un solo manual y disponga el tema-
rio a través de un variado nimero de articulos de distinta procedencia, el equipo docente tendra
gue elaborar un documento guia para abordar el estudio. Esta guia deberd contener los elementos
de apoyo al aprendizaje que se indican para los textos. De la misma forma que cualquier manual
basico de estudio, este documento guia serd objeto de revisidn para emitir un informe.

Se recuerda que el periodo minimo de vigencia del material basico es de cuatro aiios (véase BICI 22,
Anexo I, de 26 de marzo de 2009). Tal y como se indica en el mencionado Anexo, “cuando procedieran
actualizaciones parciales, se habilitara para los estudiantes afectados el recurso a la Adenda y/o red.
Cuando razones justificadas aconsejen una revision mas amplia del material recomendado, la Comision
de Titulacidn podra aprobar excepciones a la regla anterior”. Las modificaciones en el libro editado por
la UNED o por otra editorial en convenio con la UNED han de justificarse ante la Comisién Coordina-
dora del Titulo, quien determinara el calado de estas y el procedimiento a seguir (visto bueno o
nueva revision). La Editorial UNED procedera a su edicion sélo cuando la Comisidn haga llegar a la
Seccidn de Coordinacién de Produccidn el visto bueno.

Con el fin de que la Comisién Coordinadora del Titulo disponga de la informacion necesaria para
aprobar las modificaciones, los equipos docentes que necesiten introducir cambios en el texto base
aprobado antes de que finalice el periodo de vigencia (cuatro afios) elaborard una solicitud de
modificacidén en la que se detallen los cambios introducidos, siguiendo el modelo que figura en el
Anexo | de este documento. En caso de ser aprobados los cambios, ese mismo documento se
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incorporara al curso virtual de la asignatura para conocimiento del estudiantado, de tal manera
gue pueda preparar la asignatura con los cambios introducidos en el texto base.

Una vez superado el periodo minimo de vigencia de cuatro afios, si se prevé un cambio de material
basico de una asignatura o modificaciones sustanciales de dicho material, los procesos de
valoracién del nuevo material seguirdn los mismos protocolos que los establecidos para las
asignaturas de nueva implantacion.

1. ASIGNATURAS QUE CONTINUAN CON LA MISMA BIBLIOGRAFIA BASICA DEL CURSO
ACADEMICO 2023-24

En el supuesto de que el equipo docente de una asignatura continte con la misma bibliografia basica
del curso anterior informard a su coordinador de grado sobre dicha decisién antes del 16 de febrero
de 2024 (para asignaturas del primer, del segundo semestre y anuales).

2. BIBLIOGRAFIA BASICA CON MODIFICACIONES MENORES

Hace referencia a la bibliografia basica que mantiene el mismo material y solo sufre cambios
menores, sin afectar a su contenido metodoldgico o de estructura. Por ejemplo, correccidon de
erratas, elisiones o adiciones solo significativas como actualizacién de un determinado contenido.

Sobre esta decisién de mantener la bibliografia con modificaciones menores, el equipo docente in-
formara a su coordinador antes de las fechas siguientes:

e Asignaturas del primer semestre y anuales: 16 de febrero de 2024
e Asignaturas del segundo semestre: 07 de marzo de 2024

3. ASIGNATURAS DE NUEVA IMPLANTACION O YA IMPLANTADAS CON CAMBIOS RELEVANTES
EN SU BIBLIOGRAFIA BASICA

La bibliografia basica de las asignaturas de nueva implantaciéon o aquellas ya implantadas que
propongan modificaciones sustanciales en sus materiales, bien sea por proponer nueva bibliografia
o por introducir cambios significativos en las nuevas ediciones de los materiales, debe constar de:
1. Informe técnico de MADI (IUED)
o Informe definitivo (material editado, de forma impresa o digitalmente).
o Informe provisional (se ha realizado un informe con una parte minima del material,
gue resulta insuficiente para hacer una valoracién adecuada y completa).
2. Valoracidn de la adecuacién de dicha bibliografia por parte del Departamento.
3. Aprobacidén de la Comisidon Coordinadora del Titulo.

3.1 Informe técnico de MADI

Los equipos docentes, y siempre bajo el conocimiento o control del coordinador o coordinadora
del grado, entregaran a la Secretaria de la Facultad/Escuela el libro impreso o, preferiblemente, la
copia electrdnica del material que se quiere incluir como bibliografia basica. El mismo material se
remitird a MADI.
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La bibliografia basica para el curso 2024/25 que no haya sido evaluada debera entregarse a la
unidad técnica de MADI antes de la siguiente fecha:

Asignaturas del primer semestre, del segundo semestre y anuales: 13 de
marzo de2024

La secretaria del grado registrara la bibliografia basica con nombre y cédigo de la asignatura, titulo
del texto y cuantas observaciones estime oportunas para que esté a disposicion de los
coordinadores de los titulos de grado.

De acuerdo con el anexo Il del documento “Materiales didacticos obligatorios que se utilizaran en los
grados”, aprobado en Consejo de Gobierno (BICI, 26 marzo 2009), una vez finalizado el proceso, el
IUED remitird al equipo docente y a la Comisidn Coordinadora del Titulo un informe técnico, que
se centrard en los aspectos metodoldgicos relacionados con la educacidn a distancia.

Se contempla la entrega a MADI de material incompleto en las siguientes condiciones:

e Asignaturas de nueva implantacién: El contenido entregado debera informar sobre la
nueva asignatura, proporcionar conocimiento sobre la estructura y metodologia del
material seleccionado como bibliografia basica. Un capitulo puede servir de ejemplo,
siempre que el resto guarde la misma estructura. Otros aspectos metodoldgicos se pueden
advertir en el prélogo, presentacidn, paginas explicativas, y, por supuesto, en ejercicios
con soluciones que aporten retroalimentacion.

e Asignaturas con cambios relevantes: En este supuesto, se solicita una descripcidn sobre los
contenidos del futuro material. Al igual que el caso anterior, si hablamos de un texto como
bibliografia basica, serd necesario una informacién sobre su estructura, el ejemplo de un
capitulo que sirva de modelo, el prélogo, si contendra ejercicios y sus soluciones, etc.

Es importante recordar que el objetivo de los informes de MADI es valorar la adecuaciéon de los
materiales a la ensefianza a distancia. Por ello, para realizar una valoracién adecuada es necesario
recoger toda la informacién que proporcione una visién lo mas completa posible de los recursos
gue recibe y acompafian al alumnado en su estudio auténomo.

Por otro lado, es importante tener presente que la valoracion otorgada a un informe provisional
es independiente de la que se pueda obtener en su informe definitivo. Con el objetivo de evitar
multiples informes provisionales para el mismo material, se realizard un solo informe provisional
y un unico informe definitivo con las ultimas aportaciones que se afiadan para esa nueva
valoracién.

Informacion adicional sobre revisién de material didactico:
materialdidactico@iued.uned.es. Tel. 91 398 8981.

MADI enviara el informe provisional o definitivo antes de la siguiente fecha:

Informe MADI provisional o definitivo: 25 abril de 2024
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3.2 Valoracién de la adecuacion del material por parte de los departamentos

Segun lo dispuesto en el Articulo 51, apartado a, de los Estatutos de la UNED, se reconocen como
competencias de los departamentos, ademas de las que tengan conferidas por la legislacion general
o por su reglamentacion especifica, las siguientes: organizar las tareas docentes relativas a las
ensefianzas que tengan encomendadas, asi como responsabilizarse de la idoneidad y adecuacion
de los materiales diddcticos, de acuerdo con los centros en que se impartan.

La valoracién de la adecuacién del material basico deberia contemplar, al menos, los aspectos de
ajuste al programa (evitando lagunas formativas y solapamientos con otras asignaturas), la calidad
técnica de sus contenidos, la adecuacién al nivel de estudios de grado y la extensidén adecuada a
los créditos y componentes formativos de la asignatura.

El Departamento remitird a la Comision Coordinadora del Titulo el informe o certificado de
aprobacién antes de la siguiente fecha:

Asignaturas del primer, del segundo semestre y anuales: 30 de abril de 2024

3.3 Aprobacion de la Comision Coordinadora del Titulo

La bibliografia basica completa debera ser entregada a la Comisidon Coordinadora del Titulo, a través
de la secretaria de la facultad, antes de |la fecha de la sesion de valoracion de la Comisidn.

La Comisién Coordinadora comprobara el ajuste de la propuesta de la bibliografia basica, en lo que
se refiere a su edicidn, a alguno de los tres escenarios contemplados en el acuerdo del Consejo de
Gobierno del 26 de marzo de 2009, relativos a “Materiales didacticos obligatorios que se utilizaran
en los grados”), en el que se indica:

Con el fin de poder garantizar la adecuacion metodoldgica y la disponibilidad del material
en las fechas y condiciones adecuadas, los materiales bdsicos elaborados por los equipos
docentes de la UNED serdn editados por la UNED o por editoriales que hayan firmado con la
UNED el convenio de colaboracion que garantice el servicio a los estudiantes acorde con los
principios fijados por el Consejo de Gobierno de la UNED. Este convenio de colaboracion serd
de libre adhesion por parte de cualquier editorial que lo solicite.

Los equipos docentes podrdn recomendar como texto obligatorio materiales o manuales
existentes en el mercado, siempre que la UNED pueda garantizar las mismas condiciones de
servicio a sus estudiantes.

Para su pronunciamiento, la Comisién contara con cuantos informes considere oportunos, entre los
cuales cobran especial importancia el informe de la Unidad Técnica de MADI y el emitido por el
departamento.

Para poder cumplir con los plazos de valoracién, impresion y distribuciéon de los materiales, la
Comisién Coordinadora del Titulo deberd pronunciarse sobre la adecuacién de las propuestas, en
sesion realizada antes de la siguiente fecha:

Asignaturas del primer semestre, segundo semestre y anuales: 10 de mayo de 2024
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La verificaciéon positiva de la adecuacion del material por parte de la Comisién Coordinadora
permitird la inclusién de la referencia a ese texto como material basico en la guia de estudio.

En el caso de que la Comisidn solicite modificaciones de aspectos sustanciales en la propuesta del
material, previo informe, los equipos docentes afectados deberan incorporarlas antes del 10 de
junio de 2024. A la vista del nuevo documento entregado, la Comision del grado valorard las
modificaciones realizadas a efectos de aprobar la propuesta definitiva y su inclusion como material
basico dentro de la guia de estudio, antes del 18 de junio.

4. BIBLIOGRAFIA BASICA EDITADA POR LA UNED

Los equipos docentes que deseen editar un texto bdsico en la UNED deben ponerse en contacto con
la Seccidn de Medios Impresos de la Editorial UNED para establecer las fechas de edicién, impresidn
y distribucién del material: proyectoseditoriales@adm.uned.es
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Fecha

Asignaturas ler PROCEDIMIENTO

Asignaturas 22
semestrey anuales

semestre

Cuando el equipo docente de una asignatura

mantenga la misma bibliografia basica del curso
BIBLIOGRAFIA QUE SE MANTIENE anterior, informara al coordinador/a de la
IGUAL CON RESPECTO AL CURSO 16 DE FEBRERO DE 2024 titulacion sobre dicha decision antes del 16 de
2023/24 febrero de 2024, tanto para asignaturas

anuales, como del primer o segundo semestre.

El equipo docente informara al coordinador/a

de la titulacion sobre dicha decision antes del 16
BIBLIOGRAFIA CON 16 DE FEBRERO DE 7 DE MARZO DE |de febrero de 2024, para asignaturas anualesy
MODIFICACIONES MENORES 2024 2024 del primer semestre, y antes del 7 de marzo de

2024 para asignaturas de segundo semestre.

Los equipos docentes entregaran a la secretaria
de la facultad/escuela, un ejemplar impreso o

) copia electrdénica del material que se quiere
BIBLIOGRAFIA NUEVA O CON incluir como bibliografia bdsica. La secretaria de
CAMBIOS RELEVANTES (afecta la facultad/escuela remitird este material a

asu estructura y/o metodologia, 13 DE MARZO DE 2024 MADI (IUED) y haré una relacién de lo recibido
se incluyen nuevos elementos

de ayuda al aprendizaje,
entre otros)

y remitido a MADI, con registro de fechas,
datos del texto (titulo, autor...), nombre de la
asignaturay grado, informacién que estaraa
disposicion de los coordinadores de los titulos.

MADI emitira un informe definitivo o provisional

INFORME TECNICO MADI (IUED) 25 DE ABRIL DE 2024 a los equipos docentes y a los coordinadores de
grado correspondientes.

El Departamento hara llegar su informe a la Co-

INFORME DEL DEPARTAMENTO 30 DE ABRIL DE 2024 mision Coordinadora del Titulo.
Para su pronunciamiento, la Comision contara
con cuantos informes considere oportunos,
entre los cuales cobran especial importancia el
INFORME DE LA COMISION informe técnico de MADI y el emitido por el
COORDINADORA 10 DE MAYO DE 2024 Departamento. La valoracidn positiva por parte

de dicha Comisién permitira la inclusién de la
referencia de dicho material que conformara la
bibliografia basica en la guia de estudio.

Previo informe de la Comisidn, los equipos
*En el caso de que las ! quip

modificaciones se refieran a 10 DE JUNIO DE 2024
aspectos sustanciales del material

docentes afectados deberan incorporar las
modificaciones

Valorara las modificaciones realizadas a efectos
de aprobar la propuesta definitiva y su inclusién
18 DE JUNIO DE 2024 como material basico dentro de la guia de
estudio.

SEGUNDO INFORME DE LA
COMISION COORDINADORA

TODO EL MATERIAL QUE SE ENTREGUE PARA SU REVISION A MADI TENDRA QUE ESTAR PERFECTAMENTE IDENTIFICADO,
CON LA SIGUIENTE INFORMACION:

. Titulo del libro / autor / editorial / afio /edicidn.
. Asignatura: nombre y codigo / curso y cardcter / grado o grados en que el manual se emplea como material
bésico.
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ANEXO I. Cambios o modificaciones parciales introducidas en el texto base durante el periodo minimo
de vigencia.

GRADO/S:

ASIGNATURA:

CODIGO DE LA ASIGNATURA:

CURSO:

CARACTER:

Autor/es, titulo, editorial y edicion del texto basico para el que se proponen modificaciones:

JUSTIFICACION DE LAS MODIFICACIONES
(En este apartado deberan indicarse las razones que justifican los cambios en el texto base
aprobado para la asignatura)

DETALLE DE LOS CAMBIOS INTRODUCIDOS
En este apartado se incluirdn los cambios literales introducidos en el texto base con indicacién de
capitulo/tema, epigrafe, pagina y copia literal del texto introducido o modificado.

Tema o capitulo:

Epigrafe o subepigrafe:

Pagina:

Texto literal modificado o introducido (copie el texto modificado o nuevo)

Tema o capitulo:

Epigrafe o subepigrafe:

Pagina:

Texto literal modificado o introducido (copiar el texto modificado o nuevo).

*Por favor, afiada tantos bloques como sean necesarios utilizando esta misma estructura.
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